
 
 2.4  โครงสร้างการบริหารงานของโรงเรียนวัดคลองตัน 
 
  
  
              
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

โครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนวัดคลองตนั 

ผู้ปกครองและครู 
ผู้อำนวยการสถานศึกษา 

คณะกรรมการสถานศึกษา 

นางสาวเสาวนีย์  สระศรสีม 
งานแผนงานและงบประมาณ 

 
1. การวางแผนพัฒนาโรงเรยีน 
2. การจัดองคก์ร 
3. การจัดระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ 
4. การจัดระบบการประกนัคุณภาพ
ภายใน 
5. การคำนวณตน้ทุนผลผลติ 
6.การควบคุมภายใน 
7. การประเมินผลการดำเนนิงาน
แผนงานและประกันคุณภาพ 
8. การบริหารการเงินและบัญชี  
   8.1 การทำหลกัฐานการเงินและการ
บัญชี  
    8.2 การรับเงิน  
    8.3 การจ่ายเงนิ  
    8.4 การเก็บรกัษาเงนิ  
    8.5 การควบคุมและตรวจสอบ  
    8.6 การประเมนิผลการใช้จ่ายเงนิ
ตามแผนการใช้จ่าย  
9. การบริหารงานพัสดุและสินทรัพย์             
    9.1 การจัดซือ้ จัดจ้าง  
    9.2 การจัดทาบัญชวีัสดุและทะเบียน 
ครุภัณฑ ์ 
    9.3 การบำรุงรักษาพัสดุและการปรับ 
ซ่อม  
    9.4 การตรวจสอบพัสดุประจาปี และ
การ จาหน่ายพัสด ุ 
   9.5 การจัดทาทะเบียนที่ราชพัสดุ  
10. การประเมนิผลการดำเนนิงาน
การเงิน และพัสด ุ
11. การวางแผนงานธรุการ  
12. การบริหารงานธุรการ  
13. การบริหารงานสารบรรณ  
14. การประเมนิ ผลการดำเนนิงาน
ธุรการ 

1.การวางแผนงาน
วิชาการ  
2.การบริหารงาน
วิชาการ  
3.การจดักิจกรรมการ
เรียน การสอน  
4.การพัฒนาและ
ส่งเสริม ทาง ด้าน
วิชาการ  
5.การวดัผลและ 
ประเมินผล การเรียน
และงานทะเบยีน 
นักเรียน  
6.การแนะแนว
การศึกษา  
7.การประเมินผลการ 
ดำเนินงาน วิชาการ 
 

1. การวางแผนงานกิจการ
นักเรียน  
2. การบริหารงานกิจการ
นักเรียน  
3. การส่งเสริมพัฒนาให้
นักเรียนมี วินยั คุณธรรม 
จริยธรรม  
4. การดำเนินงานระบบ ดูแล
ช่วยเหลือนกัเรียน  
5. การดำเนินการส่งเสริม 
ประชาธิปไตยในโรงเรียน  
6. การประเมินผลการ
ดำเนินงาน กิจการนักเรียน 
7. การบริการอาคารสถานที่
และสภาพแวดล้อม  
8. การบริการอาคารเรียน 
9. การบริการห้องเรียน  
10. การบริการห้องบริการ  
11. การบริการห้องพิเศษ  
12. การบริการอาคาร
ประกอบ  
13. การให้บริการน้าดื่ม  
14. การส่งเสริมสุขภาพ
อนามัย  
15. การสื่อสารและการ
ประชาสัมพันธ ์ 
16. การสร้างและเผยแพร่
เกียรต ิประวัตขิองโรงเรียน 
17. การประเมินผลการ
ดำเนินงาน อาคารสถานทีแ่ละ
สภาพแวดล้อม 
 

1. การบริหารงานบุคคล 
2. การบริหารงาน
ทะเบียน และสถิติ
ข้าราชการครู และ
บุคลากรทางการศึกษา 
3. การประเมินผลการ 
ดำเนินงานบุคคล 
4. การสร้าความสมัพันธ์ 
ระหว่างโรงเรียนกับ
ชุมชน และภาคีเครือข่าย  
5. การให้บริการชุมชน 
6. การมสี่วนร่วมในการ
พัฒนา ชุมชน  
7. การได้รับการ
สนับสนุนจากชุมชน  
8. การประเมินผลการ
ดำเนิน งานชุมชนและ
ภาคีเครือข่าย 

นางปัญจพร ช้างเขียว 
งานวิชาการ 

 

นางปิยะมาศ  มสีวัสดิ ์
งานบริหารงานท่ัวไป 

 

นางสาวน้ำอ้อย โพธิ์งาม 
งานบุคคล 

 

นักเรียน 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้อำนวยการสถานศึกษา 

งานแผนงานและประกัน
คุณภาพ 

งานวิชาการ งานกิจการนักเรียน งานบุคคล 

1. การวางแผนพัฒนา
โรงเรียน 
2. การจัดองค์กร 
3. การจัดระบบเทคโนโลย ี
สารสนเทศ 
4. การจัดระบบการประกัน 
คุณภาพภายใน 
5. การคำนวณต้นทุนผลผลิต 
6. การควบคุมภายใน 
7. การประเมินผลการ
ดำเนินงาน 
แผนงานและประกันคุณภาพ 

1.การวางแผนงานวิชาการ 
2.การบริหารงานวิชาการ 
3.การจัดกิจกรรมการเรียน 
การสอน 
4.การพัฒนาและส่งเสริมทาง 
ด้านวิชาการ 
5.การวัดผลและประเมินผล 
การเรียนและงานทะเบยีน
นักเรียน 
6.การแนะแนวการศึกษา 
7.การประเมินผลการ
ดำเนินงาน 
วิชาการ 

1.การวางแผนงานกิจการ
นักเรียน 
2.การบริหารงานกจิการ
นักเรียน 
3.การส่งเสริมพัฒนาให้
นักเรียนมีวินัย คุณธรรม 
จริยธรรม 
4.การดำเนินงานระบบดูแล
ช่วยเหลือนกัเรียน 
5.การดำเนินการส่งเสริม
ประชาธิปไตยในโรงเรียน 
6.การประเมินผลการ
ดำเนินงานกิจการนกัเรียน 

1. การบริหารงานบุคคล 
2. การบริหารงานทะเบียน 
และสถิติข้าราชการครู 
และบุคลากรทางการศึกษา 
3. การประเมินผลการ 
ดำเนินงานบุคคล 

งานธุรการ งานการเงินและพัสดุ งานอาคารสถานท่ีและ
สภาพแวดล้อม 

งานชุมชนและภาคี
เครือข่าย 

1.การวางแผนงานธุรการ 
2.การบริหารงานธุรการ 
3.การบริหารงานสารบรรณ 
4.การประเมินผลการ
ดำเนินงานธุรการ 

1.การบริหารการเงิน 
2.การบริหารการเงินและ
บัญชี 
3.การบริหารงานพัสดุและ
สินทรัพย์ 
4.การประเมินผลการ
ดำเนินงานการเงินและพัสดุ 
 

1.การบริการอาคารสถานที่
และสภาพแวดล้อม 
2.การบริการอาคารเรียน 
3.การบริการหอ้งเรียน 
4.การบริการหอ้งบริการ 
5.การบริการอาคารประกอบ 
6.การให้บริการนำ้ดื่ม 
7.การส่งเสริมสุขภาพอนามยั 
8.การสื่อสารและการ
ประชาสัมพันธ ์
9.การสร้างและเผยแพร่
เกียรติประวัติของโรงเรียน 
10.การประเมินผลการ
ดำเนินงานอาคารสถานที่และ
สภาพแวดล้อม 

1.การสร้างความสัมพันธ์
ระหว่างโรงเรียนกับชุมชนแล
ภาคีเครือข่าย 
2.การให้บริการชุมชน 
3.การมีส่วนร่วมในการ
พัฒนาชุมชน 
4.การได้รับการสนับสนุนจาก
ชุมชน 
5.การประเมินผลการ
ดำเนินงานชุมชนและภาคี
เครือข่าย 

นักเรียน 



 
3.  ข้อมูลนักเรียน 
 จำนวนนักเรียน (ข้อมูล ณ วันที่ 30 เมษายน 2567)  
 3.1  จำนวนนักเรียนในเขตพื้นท่ีบริการทั้งหมด  72  คน   
 3.2  จำนวนนักเรียนจำแนกตามระดับชั้นที่เปิดสอน 
 

ระดับชั้น จำนวนห้องเรียน 
จำนวนนักเรียน 

ชาย หญิง รวม 
อนุบาลปีที่ 2 1 3 2 5 
อนุบาลปีที่ 3 1 7 4 11 

รวม 2 10 6 16 
ประถมศึกษาปีที่ 1 1 5 4 9 
ประถมศึกษาปีที่ 2 1 6 2 8 
ประถมศึกษาปีที่ 3 1 3 2 5 
ประถมศึกษาปีที่ 4 1 5 4 9 
ประถมศึกษาปีที่ 5 1 7 7 14 
ประถมศึกษาปีที่ 6 1 4 7 11 

รวม 6 30 26 56 
รวมทั้งสิ้น 8 40 32 72 

 
 3.3  นักเรียนที่มีความบกพร่องเรียนร่วม  -  คน    
 3.4  นักเรียนที่มีภาวะทุพโภชนาการ  12  คน  
 3.5  นักเรียนปัญญาเลิศ – คน  
 3.6  นักเรียนที่ต้องการความช่วยเหลือเป็นพิเศษ  15  คน   
 3.7  จำนวนนักเรียนเฉลี่ยต่อห้อง  9  คน   
 3.8  สัดส่วนครู : นักเรียน = 1 : 9  
 
4.  ข้อมูลครูและบุคลากรทางการศึกษา 
 

ประเภทบุคลากร 
เพศ ระดับการศึกษา 

ชาย หญิง ป.6 ปริญญาตรี ปริญญาโท 
ผู้อำนวยการ  1 - - 1 
ครูประจำการ - ๗ - ๓ 4 
ครูอัตราจ้าง - 1 - 1 - 
เจ้าหน้าทีธุ่รการ 1 - - 1 - 
นักการภารโรง 1 - 1 - - 

รวมทั้งสิ้น 
2 9 1 ๕ 5 

11 11 
 



 4.1  ครูที่สอนตรงตามวิชาเอก  ๖  คน  
 4.2  ชั่วโมงสอนโดยเฉลี่ยของครู  ๒3  ชั่วโมง/สัปดาห์  
 4.3  สถิติการอบรมและพัฒนาบุคลากรในรอบปีที่ผ่านมา  ๕  ครั้ง/ป ี
 
5.  ข้อมูลด้านอาคารสถานที่ และแหล่งเรียนรู้  
 5.1  อาคารเรียนและอาคารประกอบ  
ที ่ รายการ จำนวน ที ่ รายการ จำนวน 
1 อาคารเรียน   2  หลัง 7 อาคารประกอบ 7  หลัง 
2 ห้องเรียน ๙  ห้อง 8 ห้องน้ำ ๓  หลัง 
3 ห้องสมุด ๑  ห้อง 9 โรงอาหาร ๑  หลัง 
4 ห้องคอมพิวเตอร์ ๑  ห้อง 10 โรงจอดรถยนต์ ๑  หลัง 
5 ห้องดนตรี ๑  ห้อง 11 โรงจอดรถจักรยาน ๑  หลัง 
5 ห้องธุรการ ๑  ห้อง 12 อาคารอเนกประสงค์ ๑  หลัง 
6 ห้องพยาบาล ๑  ห้อง    

 5.2  คอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอน จำนวน  17  เครื่อง (ติดตั้งอินเตอร์เน็ตทั้งหมด) 
 5.3  แหล่งเรียนรู้ภายในโรงเรียน ได้แก่ ห้องสมุด ห้องคอมพิวเตอร์ ห้องดนตรี แปลงเกษตร 5.4 
 แหล่งเรียนรู้ภายนอกโรงเรียน ได้แก่ วัดคลองตัน 
 
 

6.  สภาพชุมชนโดยรวม 
 โรงเรียนวัดคลองตันมีชุมชนล้อมรอบ จำนวน 3 หมู่บ้าน คือ หมู่บ้านคลองตัน หมู่บ้านหนองบอน และ
หมู่บ้านบ้านโป่ง อาชีพหลักของคนในชุมชน คือ อาชีพเกษตรกรรม และรับจ้างทั่วไป คนในชุมชนส่วนใหญ่นับถือ
ศาสนาพุทธ ประเพณี/ศิลปวัฒนธรรมท้องถิ่นที่เป็นที่รู้จักโดยทั่วไป คือ ประเพณีสงกรานต์ แห่เทียนจำนำพรรษา ตัก
บาตรเทโว ทำบุญวันสารทไทย ประเพณีลอยกระทง พื้นฐานความรู้ของผู้ปกครองนักเรียนโรงเรียนวัดคลองตัน จบ
การศึกษาระดับประถมศึกษา ประกอบอาชีพรับจ้างทั่วไป จากการออกเยี่ยมบ้านนักเรียนพบว่าผู้ปกครอง
นักเรียนร้อยละ 70 มีสถานภาพหย่าร้าง นักเรียนต้องอาศัยอยู่กับปู่ย่า-ตายายและพ่ีน้องต่างบิดา-มารดา ทำให้
เกิดปัญหาในเรื่องการอบรมเลี้ยงดูและการเอาใจใส่เรื่องการศึกษาเล่าเรียน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



7.  โครงสร้างหลักสูตร   
 โรงเรียนวัดคลองตัน จัดการสอนตามหลักสูตรสถานศึกษาโรงเรียนวัดคลองตัน พุทธศักราช ๒๕๖๑ ตาม
หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช ๒๕๕๑ โดยมีเป้าหมายในการพัฒนาคุณภาพผู้เรียน ให้มี
กระบวนการนำหลักสูตรไปสู่การปฏิบัติ โดยโรงเรียนได้จัดสัดส่วนสาระการเรียนรู้และเวลาเรียน    ดังแสดงใน
ตารางต่อไปนี้ 
 โครงสร้างหลักสูตรระดับประถมศึกษา 
 

กลุ่มสาระการเรียนรู้ 
กิจกรรม 

เวลาเรียน 
ระดับประถมศึกษา 

ป.๑ ป.๒ ป.๓ ป.๔ ป.๕ ป.๖ 
รายวิชาพื้นฐาน ๘๔๐ ๘๔๐ ๘๔๐ ๘๔๐ ๘๔๐ ๘๔๐ 
ภาษาไทย ๒๐๐ ๒๐๐ ๒๐๐ ๑๖๐ ๑๖๐ ๑๖๐ 
คณิตศาสตร์ ๒๐๐ ๒๐๐  ๒๐๐ ๑๖๐ ๑๖๐ ๑๖๐ 
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ๘๐ ๘๐ ๘๐ ๑๒๐ ๑๒๐ ๑๒๐ 
สังคมศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม ๘๐ ๘๐ ๘๐ ๘๐ ๘๐ ๘๐ 
ประวัติศาสตร์ ๔๐ ๔๐ ๔๐ ๔๐ ๔๐ ๔๐ 
สุขศึกษาและพลศึกษา ๔๐ ๔๐ ๔๐ ๘๐ ๘๐ ๘๐ 
ศิลปะ ๔๐ ๔๐ ๔๐ ๘๐ ๘๐ ๘๐ 
การงานอาชีพ ๔๐ ๔๐ ๔๐ ๔๐ ๔๐ ๔๐ 
ภาษาต่างประเทศ ๑๒๐ ๑๒๐ ๑๒๐ ๘๐ ๘๐ ๘๐ 
รายวิชาเพิ่มเติม 240 240 240 240 240 240 
ภาษาอังกฤษเพ่ือการสื่อสาร ๘๐ ๘๐ ๘๐ ๘๐ ๘๐ ๘๐ 
หน้าที่พลเมือง ๔๐ ๔๐ ๔๐ ๔๐ ๔๐ ๔๐ 
การป้องการการทุจริต ๔๐ ๔๐ ๔๐ ๔๐ ๔๐ ๔๐ 
คลองตันบ้านเรา ๔๐ ๔๐ ๔๐ ๔๐ ๔๐ ๔๐ 
นักธุรกิจจิ๋วคลองตัน ๔๐ ๔๐ ๔๐ ๔๐ ๔๐ ๔๐ 
กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน ๑๒๐ ๑๒๐ ๑๒๐ ๑๒๐ ๑๒๐ ๑๒๐ 
กิจกรรมแนะแนว ๔๐ ๔๐ ๔๐ ๔๐ ๔๐ ๔๐ 
กิจกรรมนักเรียน 
- กิจกรรมลูกเสือ-เนตรนารี 
- กิจกรรมชุมนุม 

 
๓๐ 
๔๐ 

 
๓๐ 
๔๐ 

 
๓๐ 
๔๐ 

 
๓๐ 
๔๐ 

 
๓๐ 
๔๐ 

 
๓๐ 
๔๐ 

กิจกรรมเพ่ือสังคมและสาธารณประโยชน์ ๑๐ ๑๐ ๑๐ ๑๐ ๑๐ ๑๐ 
รวมเวลาเรียนทั้งหมด ๑,20๐  ชั่วโมง/ปี 

 
 
 
 
 


